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1. Obecná ustanovení
1.1 Účel


Tento předpis stanoví zásady pro řízení, organizaci a zajišťování péče o bezpečnost a ochranu zdraví při práci v  v objektu Gymnázia, Třinec, příspěvkové organizace (dále též „ školy“) a stanoví hlavní povinnosti pedagogických pracovníků, odpovědnost vedoucích zaměstnanců a ostatních zaměstnanců v oblasti bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, jak vyplývají z ustanovení předpisů vydaných MŠMT a souvisejících.

1.2 Oblast platnosti

	Platí  v celé organizaci Gymnázium, Třinec, příspěvková organizace.  

	Platí od:
	1. 9. 2012 

	Stanovená lhůta revize:
	Dle potřeby, minimálně však po 3 letech od poslední změny   


1.3 Odpovědnost

Tento předpis je závazný a vztahuje se na všechny:

· zaměstnance zaměstnavatele; 

· objekty, veškeré prostory a zařízení v užívání;
· osoby, které se s vědomím organizace zdržují na jeho pracovištích.
1.4 Použité zkratky

BOZP  – bezpečnost a ochrana zdraví při práci

BT       – bezpečnostní technik

OOPP – osobní ochranný pracovní prostředek  

VZ      – vedoucí zaměstnanec

TK      – třídní kniha
ŠJ       – školní jídelna
ZP      – zákoník práce


ČŠI    – Česká školní inspekce
1.5 Termíny a definice

 Za organizaci se pro účely této směrnice považuje  Gymnázium, Třinec, příspěvková organizace.
2. Povinnosti zaměstnanců v oblasti BOZP
2.1 Povinnosti zaměstnanců v oblasti BOZP vyplývající z  pracovního řádu 

2.1.1 Pedagogický pracovník vystupuje a jedná při plnění svých pracovních úkolů v souladu s pravidly slušnosti a občanského soužití a s výchovným posláním a působením školy.

2.1.2 Pedagogický pracovník je povinen být na pracovišti v době stanovené rozvrhem jeho přímé vyučovací nebo výchovné činnosti a dozorů, v době zastupování jiného pedagogického pracovníka, v případech, které stanoví ředitel školy a které vyžadují přítomnost pedagogického pracovníka na pracovišti a v době stanovené pro spolupráci školy se zákonnými zástupci žáků. Zákonným zástupcem je osoba, která je oprávněná jednat za nezletilou osobu; soud stanoví rozsah, v němž práva a povinnosti zákonného zástupce plní také ústav, kde nezletilá osoba vykonává ústavní nebo ochranou výchovu.

2.1.3 Pedagogický pracovník je povinen zejména:
· vykonávat výchovně vzdělávací činnost s přihlédnutím k ochraně žáků před riziky poruch jejich zdravého vývoje, 

· vychovávat žáky ve smyslu vědeckého poznání a v souladu se zásadami vlastenectví, humanity a demokracie,

· dodržovat učební plány, učební osnovy, případně jiné schválené učební dokumenty, organizační předpisy a předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a při vyučování a výchově,

· dále se vzdělávat, a to v samostatném studiu nebo v organizovaných formách dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků,

· vykonávat dozor nad žáky podle zvláštních předpisů a pokynů ředitele, 

· zachovávat mlčenlivost o skutečnostech týkajících se osobních údajů žáků, 

· spolupracovat se zákonnými zástupci žáků a zařízeními náhradní rodinné péče,
· spolupracovat s výchovným poradcem školy, případně se zařízeními pedagogicko-    psychologického poradenství a orgány sociálně právní ochrany dítěte.

2.1.4 Všichni zaměstnanci školy jsou podle charakteru své práce povinni dbát o svou vlastní bezpečnost a zdraví i o bezpečnost a zdraví žáků. K zabezpečení tohoto úkolu škola přijímá na základě vyhledávání, posuzování a zhodnocování rizik spojených s činnostmi a prostředím opatření k prevenci rizik (§ 132 ZP). Při stanovení konkrétních opatření bere v úvahu zejména možné ohrožení žáků při vzdělávání v jednotlivých předmětech, při přesunech žáků v rámci školního vzdělávání a při účasti žáků školy na různých akcích pořádaných školou. Zároveň přihlíží k věku žáků, jejich schopnostem, fyzické a duševní vyspělosti a zdravotnímu stavu. 

2.1.5 Zaměstnanci jsou povinni zúčastnit se školení o právních a ostatních předpisech 
k bezpečnosti a ochraně zdraví při práci zaměstnanců a žáků. Účast na těchto školeních se posuzuje podle § 126 a § 141a  zákoníku práce jako výkon práce.
2.1.6 Zaměstnanec je povinen poskytnout první pomoc ostatním zaměstnancům a žákům, případně přivolat lékařskou pomoc do školy nebo zajistit, zejména při úrazech, převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň je povinen o tom bezodkladně informovat zaměstnavatele. Při převozu do zdravotnického zařízení škola zajistí doprovod žáka pověřenou zletilou osobou. O úrazu či jiné události týkající se zdravotního stavu žáka škola informuje neprodleně jeho zákonného zástupce.
2.1.7 Zaměstnavatel zajišťuje ošetření úrazu zaměstnance nebo žáka, k němuž došlo při výchově a vzdělávání nebo v přímé souvislosti s nimi za účasti příslušného odborového orgánu nebo zástupce pro oblast bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
2.1.8 V zájmu bezpečnosti zaměstnanců a žáků přijímá škola opatření k předcházení vzniku úrazů a nemocí a kontroluje jejich dodržování. Za tím účelem vede evidenci úrazů a vyhotovuje o nich záznamy. 
2.1.9 Při výchově a vzdělávání dbají pedagogičtí pracovníci o bezpečnost a zdraví žáků, především při výuce předmětů, při nichž může docházet k častějšímu ohrožení zdraví žáků. Těmito předměty a činnostmi jsou například tělesná výchova a zdraví, chemie, praktické vyučování, školní exkurze, lyžařský nebo plavecký výcvik.
2.1.10 Všichni zaměstnanci ohlašují řediteli školy své poznatky, které svědčí o tom,  že žák užívá omamné látky, dopouští se gamblerství, šikany, trestné činnosti nebo je ohrožen jinými sociálně patologickými jevy, dále je-li vystaven šikaně či týrání, případně jinému nežádoucímu zacházení ve škole i mimo školu. Tím není dotčena povinnost zaměstnanců vyplývající ze zvláštních předpisů. 

2.1.11 V areálu školy platí zákaz kouření. Všichni zaměstnanci dodržují zákaz požívat alkoholické nápoje před začátkem pracovní doby a v jejím průběhu, zákaz pracovat pod jejich vlivem a zákaz zneužívat jiné návykové látky ve škole a v pracovní době i mimo školu. 
2.1.12 Zaměstnanec školy je povinen podrobit se vyšetření ke zjištění, zda je pod vlivem alkoholu nebo jiného omamného prostředku. Pokyn k vyšetření podle předcházející věty je zaměstnanci oprávněn dát ředitel školy, jeho zástupce nebo přímý nadřízený zaměstnance.
2.2 Dozor a dohled nad žáky
2.2.1 Dozor nad žáky zajišťují školy s přihlédnutím ke konkrétním podmínkám školy. Dozor nad žáky je činnost, kterou se vedle výchovného působení sleduje vykonávání náležitého dohledu nad nezletilými, a to v zájmu předcházení škodám na zdraví, majetku, přírodě a životním prostředí. (§ 415, § 422 občanského zákoníku). Během dozoru nesmí vyučující vykonávat žádné jiné činnosti, např. oprava sešitů, četba knih apod. Pokud nemůže vyučující z jakýchkoliv důvodů dozor vykonávat, je povinen tuto skutečnost předem oznámit zástupci, případně řediteli školy. 
2.2.2 Podle závažnosti a situace může ředitel zpřísnit podmínky dozoru na dozor stálý a případně dozor přímý. Stálý dozor vyžaduje trvalou přítomnost osoby pověřené stálým dozorem, která dozírá na bezpečnost žáků. Tato osoba musí všechna místa obsáhnout zrakově i fyzicky. Přímý dozor vyžaduje trvalou přítomnost osoby pověřené přímým dozorem, která dozírá na bezpečnost žáků. Tato osoba musí být přítomna v místě vykonávané práce, tuto kontrolovat a řídit. Školy jsou povinny vykonávat podle zvláštních předpisů nad nezletilými žáky dohled.
2.2.3 Dohledem se rozumí činnost, kterou se vedle výchovného působení sleduje vykonávání dohledu nad nezletilými, a to v zájmu předcházení škodám na zdraví, majetku, přírodě a životním prostředí. Během dohledu může vyučující vykonávat i jiné činnosti, např. oprava sešitů, četba knih apod. Pokud nemůže vyučující z jakýchkoliv důvodů dohled vykonávat, je povinen tuto skutečnost předem oznámit zástupci, případně řediteli školy. 
2.2.4 Dozor nad žáky se koná: 
· před zahájením vyučování, 

· o přestávkách nebo mezi dvěma vyučovacími hodinami, 

· v zařízení školního stravování, 

· při akcích organizovaných školou v rámci výuky i mimo vyučování,
· při veškeré činnosti žáků, která souvisí s jejich účastí na tělesné výchově i na     tělovýchovných  a  sportovních  soutěžích, kterých se účastní škola. 
V ostatních případech musí být u přítomných žáků v areálu a objektech školy zajištěn dohled.
2.2.5 Dozor začíná 20 minut před začátkem dopoledního vyučování a končí odchodem žáků ze školy. Jestliže ředitel školy povolí žákům pobyt ve škole před vyučováním nebo po vyučování, zabezpečí jejich dozor. 
2.2.6 O způsobu zajištění náležitého dozoru rozhoduje ředitel školy. Vychází z konkrétních podmínek a přihlíží zejména k vykonávané činnosti, věku žáků a jejich rozumové vyspělosti, dopravním a jiným rizikům. Ředitel školy pověří dozorem zaměstnance, stanoví rozvrh dozoru nad žáky a vyvěsí ho na takovém místě, aby bylo možno při kontrolní činnosti snadno rozpoznat, který zaměstnanec dozor koná. 

2.2.7 Dozor nad žáky může kromě pedagogického pracovníka vykonávat i jiná osoba 
v pracovněprávním vztahu ke škole, pokud to s ní bylo dohodnuto. Podle rozhodnutí ředitele školy mohou dozor ve výjimečných případech konat vedle pedagogických pracovníků i jiné zletilé osoby, a to jen pokud to s nimi bylo dohodnuto. Tyto osoby musí být řádně poučeny o povinnostech dozoru a ředitel školy o tomto poučení provede písemný záznam.
2.2.8 Zaměstnanec je povinen počínat si tak, aby nedocházelo ke škodám na zdraví a majetku. Na hrozící škodu je zaměstnanec povinen upozornit ředitele školy, popřípadě jiného vedoucího zaměstnance, a přispět k jejímu odvrácení, pokud tomu nebrání důležité okolnosti nebo pokud by tím neohrozil sebe nebo jiné osoby. 

2.2.9 Během dozoru nesmí vyučující vykonávat žádné jiné činnosti, např. oprava sešitů, četba knih apod. Pokud nemůže vyučující z jakýchkoliv důvodů dozor vykonávat, je povinen tuto skutečnost předem oznámit zástupkyni ředitele školy.
2.2.10 Při akcích konaných mimo školu, kdy místem pro shromáždění žáků není škola, počíná dozor 20 minut před dobou shromáždění na určeném místě. Po skončení akce dozor končí na předem určeném místě. 

2.2.11 Pedagogičtí pracovníci vykonávají podle pokynů ředitele dozor i mimo školu, např. ve školní jídelně, při praktickém vyučování, při kurzech, exkurzích a jiné činnosti vyplývající 
z učebních osnov, při účasti na soutěžích, přehlídkách, popřípadě při jejich přípravě, a na jiných akcích organizovaných školou.
2.2.12 Pracovník určený k výkonu dozoru nesmí bez vědomí ředitele měnit podmínky a způsobu  provádění dozoru.

2.3 Výuka žáků, zdravotní způsobilost, omezení pro činnost žáků 

2.3.1 Při jiných činnostech žáků, např. brigádách, se mohou žáci zaměstnávat pouze činnostmi, které jsou přiměřené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji. 

2.3.2 Na žáky se při praktickém vyučování a při praktické přípravě vztahují ustanovení zákoníku práce, která upravují pracovní dobu, bezpečnost a ochranu zdraví při práci, péči o zaměstnance a pracovní podmínky žen a mladistvých, a další předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. 

 2.3.3 Pro účast na některých vzdělávacích činnostech školy, sportovních a tělovýchovných akcích, výuce plavání nebo lyžařském výcviku se vyžaduje potvrzení o bezinfekčnosti a zdravotním stavu, který posuzuje zákonný zástupce. 

2.3.4 Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání nebo na účast na akcích.
2.3.5 Osobní ochranné pracovní prostředky (dále jen „ochranné prostředky“) se žákům poskytují při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, pokud to vyžaduje ochrana jejich života a zdraví. Škola je žákům poskytuje podle vlastního seznamu, zpracovaného na základě vyhodnocení rizik a konkrétních podmínek při výuce (na pracovišti). Škola dbá, aby ochranné prostředky byly v použitelném stavu, a kontroluje jejich užívání. Pokud škola nepřidělí OOPP, přestože jsou tyto povinné z hlediska výuky, musí se prokazatelně dohodnout se zákonným zástupcem žáka, že si OOPP pořídí na své náklady (např. pracovní plášť).
3. Povinnosti pedagogických pracovníků

3.1 Organizace učebního dne

· Vyučování je řízeno rozvrhem hodin schváleným ředitelem školy. 
· Mezi jednotlivými hodinami jsou 10 minutové přestávky a 5minutové přestávky, přestávka po 2. vyučovací hodině trvá 20 minut.

· Mimoškolní akce jsou prováděny podle plánu exkurze.  

· Veškeré shromažďování na škole se koná se souhlasem ředitele školy.

· Jakékoliv změny v rozvrhu hodin, týkající se i jedné hodiny, nejsou dovoleny bez souhlasu ředitele nebo zástupců ředitele školy.

3.2 Průběh učebního dne

· Každý pedagogický pracovník se při příchodu do práce seznámí se všemi nařízeními a příkazy vedení školy, včetně případných změn ve vyučovacím dni. Tyto skutečnosti zjistí ve sborovně.

· Pedagogičtí pracovníci přicházejí do školy nejpozději 15 min. před začátkem vyučování. Pozdní příchod musí být řádně zdůvodněn vedení školy. 

· Pedagogický pracovník je povinen zastupovat nepřítomné kolegy, konat dozor, vést kabinety, sbírky a vykonávat jiné úkoly.
· Předvídanou nepřítomnost ve škole hlásí řediteli školy nejpozději den předem, nenadálou absenci nejpozději do 7.00 hod. 

· Žáci během vyučování nesmějí být vykázáni na chodbu.

· O konci vyučovací hodiny informuje vyučujícího zvonění, tento pak dává žákům pokyn o jejím  ukončení.

· V poslední hodině (dle rozvrhu učebny), vyučující zkontroluje uzavření oken, vodovodu, zvednutí židlí, smazání tabule, vyzve službu k výkonu jejích povinností dle školního řádu. 
· Pedagogický pracovník  je spoluzodpovědný za majetek, způsobené škody, dodržování čistoty a pořádku ve třídě po dobu vyučování. Zjištěné závady zaznamená do knihy závad, která je umístěna ve sborovně.

· Třídní učitel je povinen vyšetřit každé poškození majetku.  

· Učitel nenechává bez povšimnutí žádné narušení školního řádu. 

· Třídní učitel na závažné přestupky upozorní rodiče a zajišťuje cestu k nápravě.

· Každý zaměstnanec nese hmotnou zodpovědnost za pomůcky, které si z kabinetů vypůjčil. Při jejich použití se řídí pokyny správce kabinetu. 

· Do kabinetu a do sborovny pedagog neposílá žáky, neumožňuje jim pobyt v kabinetech a nezasvěcuje je do uložení cenného inventáře. 

· Správce kabinetů, sbírek a skladů pověřuje ředitel. Správcové jsou povinni řídit se danými pokyny. 

· Každý pedagogický pracovník má zapůjčen klíč od sborovny.

· Zaměstnanci nenosí do školy cenné předměty nesouvisející s výkonem jejich činnosti. 

· O zasedacím pořádku ve třídě rozhoduje třídní učitel nebo vyučující daného předmětu.  

· Vyučující respektuje zvonění, neprotahuje hodiny, do vyučovací hodiny nastupuje včas. 

· Třídní učitel dohlíží na docházku žáků. Ihned přijímá opatření k zjištění příčiny na neúčasti žáka na vyučování. Zajistí předání úkolů dlouhodobě nemocným žákům. U neomluvené absence se řídí opatřením k práci s negativními projevy u žáků. 

· Při mimořádných akcích třídy (školy) upozorní vyučující (třídní učitel nebo vyučující zodpovědný za organizaci akce) písemně žáky a rodiče na to, odkud a v kolik hodin je odchod a kam a v kolik hodin návrat. 

· Všichni jsou povinni dohlížet na plnění vnitřních řádů školy. 

· Třídní učitel seznamuje žáky se školním řádem a pokyny k zajištění BOZP. Provádí o tom zápis do elektronické třídní knihy.
· Každý zaměstnanec je povinen během celého pobytu ve škole hlásit každou závadu, která by ohrozila bezpečnost žáků a pracovníků bez zbytečného odkladu a zjištěné závady zaznamenat v knize závad a v nutných případech také informovat odpovědnou osobu. Řídí se pokyny o ochraně majetku.

· Vyučující je povinen předcházet úrazům, poučí žáky o ochraně a bezpečnosti zdraví při práci, o poskytnutí první pomoci a o požární ochraně na počátku školního roku a před každou společnou akcí. 

· Každý pedagogický pracovník sleduje chování a projevy žáků a v případě  náznaku hrubosti, násilí, slovních útoků, případně šikany informuje ředitele školy. 

· O všech úrazech vede ředitel (nebo jím pověřená osoba) písemné záznamy v knize úrazů, vyplňuje záznamy o úrazech. 

· Každý úraz musí být nahlášen řediteli školy nebo zástupci ředitele. 

Veškeré služební věci oznamují zaměstnanci řediteli školy, pouze v případě jeho nepřítomnosti se obracejí na zástupce ředitele.

3.3 Povinnosti učitele konajícího dozor
· Dopolední dozory jsou stanoveny pro jednotlivé úseky školy pro celý školní rok.
· Odpoledne vykonávají dozor vyučující jednotlivých předmětů vyučovaných v odpoledních hodinách.

· Dozor začíná 7.40 h, končí po odchodu žáků ze školní budovy.

· Dozor ve školní jídelně vykonávají pedagogové dle zvláštního rozpisu.

· Dozor konající pracovník prochází třídami, sleduje pohyb a pobyt žáků na chodbách i ve třídách.
3.4 Program výchovně-vzdělávací práce  

3.4.1 Na začátku každého školního roku ředitel školy v případě nutnosti aktualizuje vnitřní předpisy a stanovuje povinnosti závazné pro všechny zaměstnance. 

3.4.2 Je to především:
· Roční plán
· Organizace vyučování a prázdnin na aktuální školní rok 
· Přidělení třídnictví, pověření funkcemi

· Správcovství kabinetů

· Plán pedagogických porad

· Hlavní úkoly výchovně-vzdělávací práce
· Plán práce výchovného poradenství

· Minimální preventivní program
· Roční plán EVVO

4. Školní úrazy
4.1 Školní úraz - záznam o úrazu
4.1.1 Školním úrazem je úraz, který se stal žákům při vyučování ve školách nebo při mimoškolních akcích.

4.1.2 Účastí na výchovné a vzdělávací činnosti školy je pobyt žáka při výchovné a vzdělávací práci ve škole od vstupu žáka do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s vyučováním a výchovnou činností konanou ve škole nebo i mimo ně, pokud jsou organizovány školou.
4.1.3 Za přímou souvislost s výchovnou a vyučovací činností školy se považuje zejména:
· pobyt žáka ve škole v době, kdy je konán dozor nad žáky podle příslušného rozvrhu dozoru,
· práce žáků v laboratořích,
·  pobyt žáků na hřišti při povinné tělesné výchově,
·  účast na exkurzích, zájezdech a brigádách  organizovaných školou a uskutečněných za dozoru školských pracovníků.
4.1.3 Za školní úraz se pro účely tohoto předpisu nepovažuje úraz žáka, který se mu stane při cestě do školy a zpět.
4.1.4 Záznam o úrazu škola vyhotoví, jde-li o úraz, jehož důsledkem byla nepřítomnost žáka ve škole nebo školském zařízení nebo smrtelný úraz (takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu).

4.1.5 Na žádost zákonného zástupce žáka nebo orgánu uvedeného v bodě 4.2.4 vyhotoví škola záznam i o úrazu, jehož důsledkem nebyla nepřítomnost žáka ve škole nebo školském zařízení.

4.1.6 Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola nebo školské zařízení zákonnému zástupci žáka.

4.2 Zjišťování příčin, hlášení a zasílání záznamu školního úrazu

4.2.1 Postižený, pokud je toho schopen, a každý školský pracovník, který je svědkem jakéhokoliv školního úrazu žáka nebo se o něm nejdříve dozví, zařídí (kromě opatření k zajištění první pomoci a lékařského ošetření), aby o úrazu byl neprodleně informován ředitel školy nebo jiný vedoucí pracovník pracoviště, na němž k úrazu došlo (dále jen „vedoucí pracovník"). O úrazu škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu informuje zákonného zástupce žáka.

4.2.2
 Pokud zjištěné skutečnosti nasvědčují, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek či jedná-li se o úraz smrtelný, podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie ČR.

4.2.3 
Ředitel ustanoví komisi k vyšetření příčin úrazu a neprodleně bez zbytečného odkladu ohlásí úraz příslušné pojišťovně, u které je škola nebo školské zařízení pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků pojištěna.

4.2.4 Ředitel se vyšetřování komise zúčastní osobně nebo pověří svého zástupce. Pověřený zástupce vyplní záznam o úrazu a zajistí podpisy svědků. Každý vyplněný záznam o úrazu odešle nejpozději do pátého dne následujícího měsíce za uplynulý měsíc ČŠI a zdravotní pojišťovně žáka.
Záznam o smrtelném úrazu zasílá zřizovateli, ČŠI, zdravotní pojišťovně žáka, místně příslušnému útvaru Policie ČR. Škola zasílá záznamy o úrazu a jejich aktualizaci též zřizovateli na základě jeho písemné výzvy.

4.3 Rozlišení školních úrazů
4.3.1 Za smrtelný se považuje každý školní úraz, který způsobil žákovi smrt ihned, nebo takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu.
4.3.2 Ostatní úrazy jsou úrazy, jejichž důsledkem byla nepřítomnost žáka ve škole. 

4.4 Předkládání a zasílání záznamů o školních úrazech 

Zasílání záznamu o úrazu je dáno v § 4 vyhl. č. 64/2005 Sb. Škola si ponechá jedno vyhotovení záznamu o školním úrazu. Ostatní vyhotovení se zasílají podle zásad v předcházejících bodech.
4.5 Kniha školních úrazů 

4.5.1 V knize školních úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při činnostech uvedených v § 29 odst. 2 zákona č.561/2004 Sb., a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola nebo školské zařízení o úrazu dozví. Kniha školních úrazů je uložena v kanceláři školy. Je uspořádána tak, aby listy se zápisy nebylo možno dodatečně vkládat nebo odstraňovat. Zápisy jsou pořadově číslovány. 

4.5.2 V zápisu do knihy úrazů se kromě osobních dat zraněného žáka uvede doba a popis místa, kde k úrazu došlo, druh úrazu, stručný popis události, jak k úrazu došlo, podpis osoby, která byla svědkem úrazu nebo které byl úraz nejdříve hlášen. Uvede se rovněž, zda a kým byl úraz ošetřen, případně další údaje potřebné k sepsání záznamu. Zápis provede a podepíše osoba pověřená vedením knihy úrazů. 

4.5.3 Zápisy v knize úrazů slouží jako podklad pro stanovení opatření úrazové prevence a pro pozdější sepsání záznamu o úrazu, jestliže se jeho následky projeví později. V takovém případě škola zajistí dodatečné sepsání záznamu o školním úrazu, v němž se odvolá na původní zápis v knize úrazů. 
4.6 Rozbory školní úrazovosti

4.6.1 Školské orgány všech stupňů provádějí v úzké součinnosti s příslušnými odborovými orgány pravidelné rozbory školní úrazovosti zaměřené zejména na:
· zjištění příčin,
· odstranění závad a stanovení preventivních opatření materiálně technických, organizačních a výchovných. Pro účely úrazové prevence školy přihlížejí rovněž k zápisům v knihách úrazů vedených ve školách,

· kontrolu realizace těchto opatření (průběžnou a rovněž při rozborech prováděných v dalším období),
· zjištění odpovědnosti školských pracovníků a při zaviněném závažném nebo opětovném porušení jejich povinností vyvozování důsledků podle ustanovení zákoníku práce (kárná opatření, náhrada škody).

4.6.2 Při posuzování odpovědnosti školských pracovníků se rovněž zjišťuje, zda byla dodržena ustanovení zvláštních školských předpisů týkajících se bezpečnosti práce, zejména o výkonu pedagogického dozoru,

· zjištění vývoje školní úrazovosti porovnáním se stavem v předchozím období a s obdobnými případy, zejména u případů zvláště závažných,

· sledování odškodnění školních úrazů,

· sledování výsledků regresního řízení.

4.6.3 Rozbory školní úrazovosti se provádějí nejméně jednou za školní rok. Organizace zajistí, aby záznamy o školních úrazech, zápisy o zjištění příčin školního úrazu, knihy úrazů, zprávy o smrtelných mimoškolních úrazech žáků byly uschovány po dobu pěti let následujících po roce, v němž k úrazu došlo.
4.7 První pomoc a ošetření
4.7.1 Škola zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci (péče nebo léčba poskytnutá postiženému před příjezdem Zdravotnické záchranné služby nebo jiného kvalifikovaného odborníka) a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních. Odpovídá za vhodné rozmístění lékárniček první pomoci s potřebným vybavením. Rovněž zajistí, aby se zásadami o poskytování první pomoci byli seznámeni pedagogičtí pracovníci a potřebný počet ostatních zaměstnanců odborně způsobilou osobou. O poskytnutí první pomoci budou poučeni i žáci. Na vhodných viditelných místech musí být umístěn seznam telefonních čísel zdravotnických zařízení včetně zdravotnických zařízení zajišťujících dopravu raněných a nemocných. O provedených opatřeních informuje kromě pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy i žáky.

4.7.2 Škola zajistí doprovod postiženého žáka do zdravotnického zařízení nebo domů. O události a provedených opatřeních informuje neprodleně zákonného zástupce žáka.
4.7.3 Přiměřená opatření k zajištění první pomoci provede škola i při školních akcích konaných mimo školu.
5. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků v prostorách, zařízeních a areálu a objektech školy  
 5.1 Předcházení rizikům, prevence rizik
5.1.1 Při stanovení konkrétních opatření péče o bezpečnost a ochranu zdraví žáků vychází škola z vyhledávání, posuzování a zhodnocení rizik spojených s činnostmi a prostředím v celém režimu žáka ve škole v rámci výchovného a vzdělávacího působení. Bere v úvahu možné ohrožení žáků při výuce jednotlivých předmětů, při přesunech žáků v obci v rámci školního vyučování a při účasti školy na různých akcích, pořádaných ve škole i mimo školu. Přihlíží k věku žáků, jejich schopnostem, fyzické a duševní vyspělosti, zdravotnímu stavu a ukázněnosti žáků.
5.1.2 Škola v rámci výchovného působení seznamuje žáky s veškerým povinným rozsahem učiva týkajícího se ochrany zdraví a bezpečí žáků, s riziky a ohrožením při dopravním provozu na komunikacích, při jejich mimoškolních aktivitách a v době školních prázdnin.
5.2 
Poučení o bezpečnosti pro žáky
5.2.1 Škola zajistí, aby žáci byli poučeni a podrobně instruováni o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při výchově a vyučování nebo v přímé souvislosti s tím. Žáky zároveň seznámí s konkrétními bezpečnostními pokyny a se zásadami bezpečného chování a s čím se mohou žáci ve škole a v okolí školy setkat (např. nebezpečí od neznámých lidí, nebezpečí šikany ze strany spolužáků apod.). Seznámí žáky s ustanoveními bezpečnostních předpisů a pokynů, pokud se vztahují na příslušnou činnost, akci nebo pracoviště, a průběžně s ustanoveními školního řádu, laboratoří, odborných pracoven, sportovních zařízení, tělocvičen a hřišť a jiných pracovišť a s dalšími opatřeními školy, jež mohou mít bezpečnostně preventivní význam. 
5.2.2 O provedeném poučení žáků učiní škola písemný záznam do elektronické třídní knihy. Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba v nejbližším vhodném termínu poučit. 
5.2.3 Každý třídní učitel provádí poučení žáků o 
bezpečnosti, ochraně zdraví a požární ochraně v návaznosti na vyhledaná rizika možného ohrožení zdraví. Toto poučení se provádí na začátku školního roku se zápisem do elektronické třídní knihy. Součástí poučení je seznámení se školním řádem.
5.2.4 Každý učitel odborného předmětu, který se učí v odborných učebnách ( tělocvik, fyzika, chemie apod.) provede poučení o bezpečnosti, ochraně zdraví a  požární ochraně, jehož součástí je seznámení s vyhledanými riziky možného ohrožení zdraví. Součástí poučení je seznámení  s řády odborných učeben. Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba v nejbližším vhodném termínu poučit.  
5.3
Zásady bezpečné práce ve vybraných učebnách a odborných učebnách a ostatních zařízeních školy
5.3.1 Pro jednotlivé odborné učebny (např. tělocvičnu, jazykovou učebnu, učebnu fyziky a chemie) jsou zpracovány „řády učeben“ k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a požární ochrany při výuce včetně ochrany majetku. Řády učeben musí být viditelně vyvěšeny a před zahájením vyučování na začátku školního roku provede vyučující seznámení žáků s řádem a toto zaznamená do elektronické třídní knihy.  
5.3.2 Osobní ochranné pracovní prostředky (dále jen „ochranné prostředky”) se žákům poskytují při praktickém vyučování, pokud to vyžaduje ochrana jejich života a zdraví. Škola je žákům poskytuje podle vlastního seznamu, zpracovaného na základě zhodnocení rizik a konkrétních podmínek na pracovišti. 
5.3.3 Škola zajistí, aby žáci byli poučeni a podrobně instruováni o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při výchově a vyučování nebo v přímé souvislosti s tím. Žáky zároveň seznámí s konkrétními bezpečnostními pokyny a se zásadami bezpečného chování a s čím se mohou žáci ve škole a v okolí školy setkat (např. nebezpečí šikany ze strany spolužáků apod.). Seznámí žáky s ustanoveními bezpečnostních předpisů a pokynů, pokud se vztahují na příslušnou činnost, akci nebo pracoviště a průběžně s ustanoveními školního řádu, laboratoří, odborných učeben, sportovních zařízení, tělocvičen a hřišť a jiných pracovišť a s dalšími opatřeními školy, jež mohou mít bezpečnostně preventivní význam.
5.3.4 O provedeném poučení žáků o zásadách bezpečné práce učiní škola záznam do elektronické třídní knihy. 
5.3.5 Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba v nejbližším vhodném termínu poučit. Kromě obecných zásad úrazové prevence jsou při některých činnostech dodržována další zvláštní pravidla. Je tomu tak zejména při výuce některých odborných předmětů se zvýšeným rizikem ohrožení zdraví, např. při výuce tělesné výchovy.  Ve všech takových případech klade škola zvýšený důraz na dodržování bezpečnostních předpisů, pokynů a zásad úrazové prevence pedagogickými pracovníky i žáky. Důsledně je vyžadováno ukázněné chování žáků.
5.3.6 Při pohybových činnostech (míčové hry apod.) se účastníci řídí ustanoveními o bezpečnosti obsaženými v pravidlech pro danou věkovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podmínky školy a ustanoveními soutěžních řádů daných sportů.
5.3.7 Při sportovních a jiných činnostech, kde je zvýšená možnost ohrožení zdraví, odkládají žáci na určená místa ozdobné a jiné předměty, jako náramky, náušnice, náhrdelníky, prsteny ozdobné kroužky aj. Řídí se přitom pokyny vyučujícího, který nedovolí, aby se žák bez odložení uvedených předmětů účastnil příslušné činnosti.
5.3.8 Žáci používají pracovní oděv nebo cvičební úbor a obuv a mají výstroj podle druhu vykonávané činnosti a podle pokynů učitele, který dodržování tohoto požadavku kontroluje.
5.3.9 Při laboratorních cvičeních musí být laboratoře a odborné učebny a jejich vybavení v nezávadném stavu a musí odpovídat požadavkům předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. Musí být dodržovány bezpečnostní i hygienické předpisy a ustanovení učebních dokumentů o dělení tříd na skupiny, odůvodněná bezpečnostními hledisky. Žákům jsou podle potřeby přidělovány ochranné prostředky.
5.3.10 Při výuce tělesné výchovy dodržuje škola platné učební osnovy, metodické a didaktické zásady. Bezpečnost žáků při tělesné výchově zajišťuje učitel svou přítomností po celou dobu vyučování. V nezbytném a výjimečném případě vyučující cvičení dočasně přeruší a zajistí dozor zletilou osobou. Vydává jasné, přesné a žákům srozumitelné povely a pokyny, kontroluje bezpečnost a funkčnost tělocvičného nářadí a náčiní před zahájením cvičení. Přihlíží zejména k fyzické vyspělosti žáků, k jejich věku a předchozím zkušenostem. Při pohybových činnostech v přírodních podmínkách je třeba volit terén a překážky úměrné možnostem žáků. 
5.3.11 K zařazení sportovních odvětví, jejichž obsah není v učebních osnovách podrobně rozveden (netradiční sporty), musí mít učitel povolení ředitele školy a dodržovat bezpečnostní pravidla i metodické postupy pro danou věkovou kategorii platné v oblasti školního nebo svazového sportu a žáci musí být vybaveni ochrannými prvky k danému sportovnímu odvětví (např. cyklistická helma, chrániče končetin). 
6. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při přesunech, mimo prostory školy a u akcí pořádaných školou  

6.1 Zásady pro přesuny skupin žáků

6.1.1 Přesunem skupin žáků se rozumí:

· přesun žáků mezi jednotlivými objekty školy,
· přesun žáků ze školních budov do kina, divadla, na výstavu, besedu apod.,
· přesun žáků na výlety, zájezdy, lyžařský výcvik, do školy v přírodě apod. 
6.1.2 Za bezpečnost přesouvající se skupiny zodpovídá příslušný pedagog (nebo jiný pověřený zaměstnanec) zodpovědný za přesun. 
6.1.3 Skupina nesmí mít více než 25 žáků. V případě většího množství žáků je dozor zajištěn další plnoletou osobou řádně poučenou o svých povinnostech. 
6.1.4 Před přesunem dozor poučí žáky o chování a možných rizicích při přesunu.
6.1.5 Přesun končí vstupem do cílového objektu nebo objektu školy.
6.1.6 Po celou dobu přesunu dozor dohlíží na bezpečnost a dodržuje obecně platné předpisy pro účastníky silničního provozu.
6.1.7
V případě organizování odborného výcviku (např. snowboardový výcvik, plavecký výcvik), kdy odborný instruktor přebírá odpovědnost za skupinu žáků, musí být podrobnosti písemně zakotveny v pracovní smlouvě.
6.1.8 Dozor zodpovědný za přesun se dostaví na místo srazu 15 minut před určenou dobou shromáždění žáků. Po ukončení akce odchází dozor po odchodu posledního žáka.  
6.2
Zásady bezpečnosti pro konání plavání
6.2.1 Výuka plavání se uskutečňuje v zařízeních k tomu určených. Ředitel školy musí ověřit dodržování hygienických podmínek ze strany zařízení určeného pro výuku plavání, odbornou úroveň poskytované výuky, podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany žáků. Při plavecké výuce se třída na škole dělí na skupiny, každou skupinu vede jeden vyučující. Nejvyšší počet žáků-plavců ve skupině je 15, žáků-neplavců 10. Pedagogický pracovník má přehled o celém prostoru výuky a všech žácích, kteří se výuky účastní. Pedagogický pracovník pravidelně provádí v průběhu výuky překontrolování počtu žáků. Totéž se provádí při jejím zakončení. Vyučující pedagogický pracovník věnuje zvláštní péči neplavcům. Jejich výcvik se provádí podle možnosti odděleně v bazénu s odpovídající hloubkou vody. 

6.2.2 Za bezpečnost žáků při plavecké výuce, včetně přesunu na plavecký bazén, odpovídají pedagogičtí pracovníci, kteří plaveckou výuku vedou.
6.3 Zásady bezpečnosti pro konání lyžařského výcviku

6.3.1 Lyžařský výcvik je veden pedagogickými pracovníky, kteří odpovídají za činnost instruktorů. Jejich kvalifikaci si ověří ředitel školy. Práci instruktorů řídí vedoucí kurzu určený ředitelem školy, který též schvaluje plán výcviku. Za řádnou organizační přípravu kurzu odpovídá jeho vedoucí.

6.3.2 Vedoucí kurzu před odjezdem na lyžařský výcvik požaduje po zákonných zástupcích žáka Doklad o seřízení bezpečnostního vázání lyží (žáci prokážou seřízení bezpečnostního vázání lyží potvrzením servisu, popř. čestným prohlášením zákonných zástupců nebo svým v případě zletilých žáků), prohlášení o tom, že je žák zdravý a ve stavu schopném absolvovat lyžařský výcvik.

6.3.3 Další povinnosti vedoucího kurzu:

· Zajišťuje vhodný objekt, dopravu, poučení žáků o předpisech a pokynech k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků. Při realizaci kurzu řídí činnost jednotlivých pracovníků, dbá na dodržování stanoveného programu praktické i teoretické části kurzu.
· Zajistit, aby účastníci kurzu dodržovali předpisy a pokyny vedoucí k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví, včetně pravidel bezpečného pohybu na sjezdových a běžeckých tratích. U žáků se při lyžařském výcviku na základě zhodnocení rizik nařizuje používání lyžařských ochranných přileb. 
· Rozdělit žáky do družstev podle své výkonnosti a zdravotního stavu. Při rozřazení do družstev se nevyžaduje od úplných začátečníků předvedení výkonu, který by byl nad jejich síly, ale zařadí se přímo do družstva. Tato hlediska jsou dodržována i v průběhu výcviku, při výběru místa výcviku, zvláště též na sjezdových tratích a za ztížených podmínek, na zledovatělém povrchu, za snížené viditelnosti a podobně. Družstvo má nejvýše 15 členů, u žáků se zdravotním postižením se počet snižuje vzhledem k charakteru postižení žáků a dalším okolnostem. ( vyhl. 73/2005 Sb. , § 11) 
· Zajistit, aby péče o zdraví účastníků byla provedena prostřednictvím osoby, která má pro tuto práci potřebné předpoklady, znalosti a případně i kvalifikaci. Účastní-li se kurzu více než 30 žáků do 15 let, je potřebné ustanovit zdravotníka; podrobnosti upravuje zvláštní předpis (§ 11 zák. 258/2000 Sb.).
· Zajistit, aby byl třetí den lyžařského kurzu z hlediska zdravotního zařazen odpočinkový půlden s aktivním programem, ale bez lyžařského nebo snowboardového výcviku. 
· Lanovky a vleky se používají jen pro organizovaný výcvik po řádném poučení o všech pravidlech a bezpečnostních předpisech o jízdě na vlecích a lanovkách. Během pobytu na horách je nutné dodržovat pokyny Horské služby a respektovat výstražné značky. Za nepříznivých podmínek (hustá mlha, sněhová bouře, teplota pod mínus 12 oC apod.) se výcvik a horské výlety omezují, popřípadě nekonají. 
· Výcvik se provádí v terénu, který odpovídá lyžařské vyspělosti členů družstva. Zvýšená pozornost se věnuje výběru terénu pro začínající lyžaře, zvláště s bezpečným dojezdem.
· Při výletu jedou žáci ve skupině v pravidelných odstupech, které se při snížené viditelnosti zkracují až na dotek. Skupina se řídí pokyny vedoucího přesunu (určuje vedoucí kurzu), který jede v čele. V závěru jede vždy zkušený lyžař. V průběhu akce se pravidelně provádí překontrolování počtu účastníků. Totéž se provádí při jejím zakončení. O trase a časovém plánu výletu musí být informován vedoucí kurzu a odpovědný zástupce ubytovacího zařízení. 
6.4 Zásady bezpečnosti pro konání sportovně-turistických kurzů

6.4.1 Před zahájením kurzu jsou účastníci poučeni školou o vhodné výstroji. Při nástupu na kurz je provedena určeným pedagogickým pracovníkem její kontrola. Zákonní zástupci žáka a zletilý žák předloží před odjezdem prohlášení o tom, že je žák zdravý. V případě zdravotního omezení může žák absolvovat turistický kurz s pozměněnou náplní odpovídající jeho tomuto omezení.
6.4.2 Kurzy vedou pedagogičtí pracovníci, kteří odpovídají za činnost instruktorů. Jejich činnost řídí a kontroluje vedoucí kurzu, kterého jmenuje ředitel školy. 
6.4.3 Vedoucí kurzu kontrolují dodržování předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Žáci se dělí do družstev podle výkonnosti. Družstvo má nejvíce 15 žáků, pokud není zvláštními předpisy a tímto pokynem stanoven pro některé činnosti počet nižší. Počet pedagogických pracovníků nesmí být menší než počet družstev. Kurzy s počtem do 30 žáků musí doprovázet tři zletilé osoby, které jsou plně způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. Bez potřebného vybavení nemohou žáci absolvovat plánovanou túru.
6.4.4 Pedagogičtí pracovníci a instruktoři jsou povinni dbát na úroveň pohybové vyspělosti, předchozí výcvik, výkonnost a zdravotní stav žáků. Během kurzu (exkurze) přihlížejí k aktuálnímu počasí, zařazují včas a v přiměřené míře přestávky pro odpočinek. O trase a časovém plánu kurzu (exkurze) musí být informován vedoucí kurzu, popřípadě odpovědný zástupce ubytovacího zařízení.
6.4.5 Před zahájením cyklistického kurzu ověří vedoucí kurzu povinné vybavení, technický stav jízdních kol (včetně povinnosti mít ochrannou přilbu) a znalosti žáků o pravidlech silničního provozu (zákon 361/2000Sb.), bez jejichž znalosti se žáci nemohou kurzu zúčastnit. V silničním provozu má družstvo maximálně 10 cyklistů, za které odpovídá vedoucí družstva. Trasu přesunu volí vedoucí kurzu s ohledem na výkonnost a zdravotní stav žáků, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd. Při přesunech v rámci cyklistického kurzu za dopravního provozu musí být na začátku a na konci skupiny zletilá osoba, která je plně způsobilá k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem.
6.4.6 Před zahájením kurzu vodní turistiky zjistí vedoucí kurzu stupeň plavecké vyspělosti žáků. Vedoucí kurzu odpovídá za zhodnocení stavu sjízdnosti trasy. Pedagogický pracovník odpovídá nejvýše za pět kanoí (kajaků) nebo za dvě pramice (rafty). Při obtížnějších podmínkách vedoucí kurzu počet lodí na jednoho pedagoga sníží. Žáci jsou vybaveni při jízdě plovací vestou, při jízdě na divoké vodě nebo obtížně sjízdných propustech plovací vestou a přilbou. Pokud se v průběhu jízdy na divoké vodě podmínky zhorší nebo se zvýší riziko, vedoucí kurzu jízdu přeruší nebo sjíždění ukončí.
6.4.7 Při horské turistice je pedagogický pracovník povinen seznámit žáky s možným nebezpečím hrozícím v horách. Při horských túrách se musí důsledně respektovat momentální zdravotní stav žáků, aktuální podmínky (zejména povětrnostní), značení a pokyny Horské služby. Před začátkem túry pedagogický pracovník informuje vedoucího kurzu a odpovědného zástupce ubytovacího zařízení o směru, cíli túry a o předpokládaném čase návratu. Pedagogický pracovník hlásí těmto osobám, pokud to situace umožňuje, eventuální zdržení. Na horskou túru doprovázejí družstvo nebo skupinu žáků vždy nejméně dvě zletilé osoby, které jsou plně způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. 
6.4.8 Koupání se uskutečňuje pouze na vyhrazených místech, kde není koupání zakázáno. Pedagogický pracovník osobně předem ověří bezpečnost místa pro koupání, přesně vymezí prostor, kde se žáci mohou pohybovat (plavat), a učiní taková opatření, aby měl přehled o počtu koupajících se žáků ve skupině. Skupina na jednoho pedagogického pracovníka je maximálně 10 žáků. Pro žáky škol a tříd samostatně určených pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami se tento počet řídí zvláštním předpisem. Po skončení koupání skupiny žáků a v jeho průběhu pedagogický pracovník kontroluje počet žáků. 

6.5 Zásady bezpečnosti při bruslení
6.5.1 Při bruslení organizovaném školou odpovídá za bezpečnost žáků učitel tělesné výchovy nebo dohled konající pedagog, který posoudí kvalitu plochy a případně i mantinelů. Bruslení na přírodním ledě (rybníce apod.) je bez povolení ředitele školy zakázáno. 

6.5.2 Žáci bruslící na kolečkových bruslích používají ochranné prostředky zmírňující následky pádů (na kolena, na lokty, rukavice – doporučené, přilbu - povinné). Plocha k bruslení musí být vymezená, bez nerovností a hrbolů. 

6.6 Mimoškolní akce delší než jeden den, školní exkurze, zájezdy
6.6.1 Pro konání mimoškolních a školních akcí  platí  zásady uvedené v bodě  6.
6.6.2 Pro konání exkurzí, zájezdů s hromadnou dopravou jednodenní i vícedenní musí být zpracován plán exkurze (zájezdu), který musí být předložen vedení školy ke schválení. Program exkurze, zájezdu musí řešit mimo jiné i bezpečnost žáků, jakož i způsoby dopravy, plánované rozchody, místa srazu, koupání, dopravu např. lanovkami, návštěvy atrakcí, výlety lodí, požadavek na speciální výstroj, určení zdravotníka apod. S programem zájezdu musí být seznámeni rodiče. 
6.6.3 V případě ubytování či pobytu v jiných zařízeních než školních, před vstupem např. na lanovky, loď apod. musí být žáci poučeni o bezpečnostních a požárních předpisech. 
6.6.4 V případě, že škola zajišťuje pomocný dozor z řad  plnoletých osob, které nejsou zaměstnanci školy, musí být tyto prokazatelně poučeny a seznámeny se svými povinnostmi a odpovědností. Tyto osoby musí být v pracovně právním vztahu ke škole (např. dohoda o provedení práce).  
7. Související dokumenty 

· Pracovní předpis k řízení a organizaci bezpečnosti a ochrany zdraví při práci
· Metodický pokyn MŠMT k zajištění BOZP dětí, žáků, studentů ve školách a školských zařízeních  ( leden 2006)
· Vyhláška č.64/2005 Sb.o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů

· Zákon č.561/2004 Sb. (školský zákon) 

· Vyhláška č.108/2005 Sb. o školských výchovných a ubytovacích zařízeních a školských účelových zařízeních 

· Vyhláška 73/2005 Sb. o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných
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